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個人情報の取扱に関する同意書 

 
医療法人創健会 西村診療所 

理事長 西村 浩美 

 

医療法人創健会 西村診療所（以下、「当院」という）は、当院に採用を希望される皆様（以下、

「採用希望者」という）の採用選考に関する個人情報の提供をお願い致します。また、採用選考

の結果、採用となった方の個人情報については、入社後の人事労務を行う目的として利用いたし

ます。当院は、提供していただいた個人情報の重要性を認識し、以下に記載する内容に準拠し  

適切な取扱および保護に努めます。 

 
1. 個人情報の取得および利用目的 

当院は、採用希望者から取得した個人情報を「個人情報の保護に関する法律」等に基づき、下記の目的の

み利用し個人情報保護管理者のもとで適切に管理いたします。また、これ以外の目的で利用する際には改

めて利用目的をお知らせし同意を得た上で利用いたします。なお、同意後の撤回も可能です。当院が求め

る個人情報の提供は任意ですが、情報の提供がいただけない場合は採用選考等に影響が生じる場合があり

ますのでご了承下さい。 
 

（１） 採用希望者に採用に関する連絡を行うため   （２） 採用選考を行うため 
 

 

2. 個人情報の第三者への提供に関して 
当院は、下記の場合を除き、採用希望者の個人情報を第三者に提供することはありません。 

（１） 採用希望者に同意をいただいた場合 

（２） あらかじめ本人の同意がある場合 

（３） 個人情報の第三者提供を行う旨を別途個別に明示し、同意をいただいた場合 

（４） 法令等の要請による場合 

 
3. 個人情報の安全管理に関して 

当院は、個人情報保護に関する法令、国が定める指針およびその他の規範を遵守して個人情報の取扱を行

います。採用希望者から提供いただいた個人情報について、不正なアクセス、個人情報の紛失、破壊、改

ざん及び漏えいなどへの危険防止に対する合理的かつ適切な安全対策を施した上、厳重に管理いたします。 

採用選考の結果、不採用とさせていただいた方の個人情報は採用選考業務終了後に返却いたします。 

採用後離職された場合は、離職日より 2年間保管後シュレッダーにて廃棄処分いたします。 

 

4. 個人情報の開示等に関して 
採用希望者は、個人情報の開示等（利用目的の通知、開示、内容の訂正、追加又は削除、利用又は提供の

停止・消去）を請求する権利を有し、さらにそのための手続方法を知る権利を有します。ご請求を希望す

る場合もしくは開示対象個人情報の取扱に関する疑問・苦情等については下記のお問い合わせ窓口までご

連絡を下さい。開示等のご依頼に際しては、ご本人確認とご請求内容が必要になります。具体的な手続の

ご案内も含め遅滞なく対応いたします。 

 

5. 個人情報保護管理者およびお問い合わせ窓口 
（１） 個人情報保護管理者 

医療法人創健会 西村診療所 検査部長 

 

（２） 個人情報に関するお問い合わせ窓口 

医療法人創健会 西村診療所 

〒600-8216 京都市下京区烏丸通塩小路下ル東塩小路町 901番地  

ホテルグランヴィア京都 3階 

TEL：075-365-3339 （受付時間 8：30～16：30） 

 

                                             

応募者ご記入欄 

 

私は、上記内容に同意の上、履歴書等の応募書類を提出いたします。 

 

令和    年   月   日 

 

 

ご署名：              ㊞  

採用面談時用 


